INSTRUCAO NORMATIVA N° 02/04-CEPE

Normatiza o processo administrativo de jubilamento de alunos
de graduacgdo da UFPR.

Considerando o disposto na Lei n® 8112/90, na Lei 9.784/99, no
parecer n°® 400/04 exarado pela Conselheira Eunice Maria Linhares Cirino Camargo no
processo n° 28522/02-15 e por unanimidade de votos, o CEPE determina que:

1. O processo de jubilamento deve ser aberto por iniciativa do Nucleo de
Acompanhamento Académico (NAA), contendo todos os documentos que demonstram
o descumprimento do académico em relagdo as normas regulamentares editadas pela
UFPR.

2. Por determinacdo do NAA, serd expedida a citagao referente ao processo de
jubilamento, a qual deve ser entregue ao académico para ciéncia via coordenagdo de
curso antes da efetivacdo da ultima oportunidade de matricula do aluno dentro do prazo
da periodizagdo recomendada de acordo com o previsto regularmente para a
integralizacao do curso.

I- A citagdo publicar-se-a por edital expedido pela coordenagdo de curso e o
desatendimento do académico ao edital implica suspensdo do direito a matricula.

3. No caso da impossibilidade da citacdo pessoal, sera escolhida pelo NAA a forma de
citagdo por via postal com aviso de recebimento ou por publicagdo oficial.

4. No caso de citacao pelo correio, esta conterda copia do termo de Comunicacao de
Abertura de Processo de Jubilamento, e quanto ao prazo para a defesa do académico,
este comecara a correr a partir da data de juntada aos autos do recibo da entrega da
correspondéncia.

5. Quando ignorado, incerto ou inacessivel o lugar em que se encontrar o académico,
far-se-a a citagdo por meio de publicagdo oficial.

6. O comparecimento espontaneo do interessado supre a auséncia de notificagdo ou
intimagdo, ou ainda sana eventuais irregularidades destes autos processuais.

7. O desatendimento da citagdo, assim como de mais intimag¢des, ndo importam o
reconhecimento da verdade dos fatos, nem a renuncia a direito pelo administrado.

I- No prosseguimento do processo, sera garantido direito de ampla defesa ao
interessado.

8. A citacdo pelo termo de Comunicacdo de Abertura de Processo de Jubilamento
contera:
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I-  identificacao do académico;

II- finalidade da citagdo;

III- data, hora e local em que deve comparecer;

IV- apossibilidade de o académico comparecer pessoalmente ou fazer-se representar;
V- informagdo da continuidade do processo independentemente do seu
comparecimento; e

VI- indicagdo dos fatos e fundamentos legais pertinentes.

9. O académico terd 30 (trinta) dias, a contar da data de ciéncia do processo, para a
apresentacao de defesa escrita, indicando, desde logo, o rol de testemunhas, se houver,
com identificagdo e endereco completo das mesmas, podendo ainda o interessado, se
fazer representar por advogado constituido.

10. Quanto as testemunhas o interessado podera deixar de declinar apenas seus
enderegos, se optar pelo comparecimento das mesmas a audiéncia que for designada,
independentemente de intimagao.

11. Se ndo for apresentada defesa escrita, o processo podera ser decidido de plano,
desde que outros documentos nao tenham sido juntados, ou outras provas ndao tenham
sido produzidas, ap6s a notificagdo expedida.

12. O académico tem direito a ter ciéncia da tramitagdo dos processos administrativos
em que tenha a condi¢cdo de interessado, a conhecer as decisdes proferidas, a obter
certiddes e a providenciar copias reprograficas dos dados e documentos que os
integram, ressalvados os dados e documentos de terceiros protegidos por sigilo ou pelo
direito a privacidade, a honra e a imagem.

13. Cabe ao interessado a prova dos fatos que tenha alegado.

14. Quando o interessado declarar que fatos e dados estdo registrados em documentos
existentes na propria Administracdo responsavel pelo processo ou em outro o6rgao
administrativo, o 6rgdo competente para a instru¢do proverd, de oficio, a obtencdo dos
documentos ou das respectivas copias, inclusive para reprodugao pelo interessado.

15. Ao final do processo a decisdao pelo jubilamento competird ao Pro-Reitor de
Graduacgao, o qual poderé delegé-la.

16. O interessado poderd, na fase instrutéria e antes da tomada de decisdo, juntar
documentos e pareceres, requerer diligéncias e pericias, bem como aduzir alegagdes
referentes a matéria objeto do processo.

I- Os documentos probatérios deverdo ser considerados na motivagado do relatdrio e da
decisao.
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II- Somente poderdo ser recusadas, mediante decisdo fundamentada, as provas
propostas pelos interessados quando sejam ilicitas, impertinentes, desnecessarias ou
protelatorias.

17. Depois de realizada a instru¢do, com tomadas de depoimentos e producdo das
provas que se fizerem necessarias, sera dado vistas do processo ao aluno ou seu
defensor constituido para apresentar alegagdes finais, no prazo de 10 (dez) dias,
contados da data da juntada da respectiva intimagao nos autos.

18. Apresentadas ou ndo as alegacdes finais, a critério da autoridade julgadora, o
processo poderd ser encaminhado a Consultoria e Procuradoria Juridica/UFPR para
analise, sobretudo quanto ao exercicio do direito de ampla defesa e do contraditorio.

19. Concluida a instru¢do do processo administrativo, a autoridade competente tem o
prazo de até 30 (trinta) dias para decidir, com a indicacdo dos fatos e fundamentos
juridicos, salvo prorrogacao por igual periodo expressamente motivada.

20. A motivacdo deve ser explicita clara e congruente, podendo consistir em declaragdo
de concordancia com os fundamentos de anteriores pareceres, informagdes, decisdes ou
propostas, que, neste caso, serdo parte do ato integrante.

21. Da decisdo que decretar o jubilamento, tera o interessado direito de interpor recurso
para o Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensao (CEPE) no prazo de 10 (dez) dias,
contado a partir da ciéncia ou divulgagdo oficial da decisdo recorrida.

22. O recurso interpde-se por meio de requerimento no qual o recorrente devera expor
os fundamentos do pedido de reexame, podendo juntar documentos que julgar
conveniente.

23. O recurso ndo tem efeito suspensivo, salvo o dispositivo 26 (vinte e seis) desta
Instrucao Normativa.

24. O recurso sera dirigido a autoridade que proferiu a decisdo, a qual, se nao
reconsiderar motivadamente no prazo de 5 (cinco) dias, o encaminhara a autoridade
competente para analise e julgamento do recurso.

25. Os recursos serao decididos no prazo de 30 (trinta) dias, contados a partir da data
do despacho de admissdo do mesmo pela autoridade competente ou, quando transcorrer
esse prazo sem que o 0rgdo julgador tenha se reunido, na primeira sessdo que vier a ser
realizada.

26. A autoridade competente podera determinar a suspensdo dos efeitos da decisdo
recorrida, quando houver justo receio de prejuizo de dificil ou incerta reparagao
decorrente da execug@o ou quando ocorrer motivo relevante e urgente no interesse do
ensino, através de despacho fundamentado.
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27. O recurso serd julgado por Camara do CEPE de acordo com seu regimento interno.

28. Da decisdo proferida pela Camara, cabera recurso ao Plenario do CEPE no prazo de
10 (dez) dias, sendo que a Camara devera antes analisar suas razdes, para a hipotese de
reconsideragdo, conforme dispositivo 24 (vinte e quatro) desta Instrucdo Normativa.

29. O Plenério decidira o recurso conforme dispositivos 25 (vinte e cinco) e 26 (vinte e
seis) desta Instrugdo Normativa.

30. Da decisdao do Plenario do CEPE cabera recurso ao Conselho Universitario, no
prazo de 10 (dez) dias, respeitado o dispositivo 24 (vinte e quatro) desta Instrug¢do
Normativa.

31. O Conselho Universitario decidira, respeitados os dispositivos 25 (vinte e cinco) e
26 (vinte e seis) desta Instru¢do Normativa.

32. Esgotada a esfera recursal, o processo serd devolvido a instancia originaria para o
cumprimento da decisao.

33. O 6rgdo competente para decidir o recurso poderd confirmar, modificar, anular ou
revogar, total ou parcialmente, a decisao recorrida.

I- Se da aplicagdo deste dispositivo puder decorrer gravame a situacao do recorrente,
este devera ser cientificado para que formule suas alegacdes antes da decisao.

34. Os processos de jubilamento poderdo ser revistos, a qualquer tempo a pedido ou de
oficio, quando surgirem fatos novos ou circunstancias relevantes suscetiveis de
justificar a inadequagdo da san¢do aplicada.

35. Da revisao do processo nao podera resultar agravamento da sangao.

36. Todos os prazos processuais comegcam a correr a partir da juntada nos autos do
comprovante de intimac¢do do interessado, excluindo-se da contagem o dia do comego e

incluindo-se o do vencimento.

37. Prorroga-se o prazo até o primeiro dia Util seguinte se o vencimento cair em dia em
que nao houver expediente ou este for encerrado antes da hora normal.

38. Os atos do processo devem ser produzidos por escrito, em vernaculo, com data € o
local de sua realizacdo e a assinatura da autoridade responsavel.

I- O processo devera ter suas paginas numeradas seqiiencialmente e rubricadas.

39. Os atos do processo devem realizar-se em dias tuteis, no hordrio normal de
funcionamento da reparticdo na qual tramitar o processo.
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I- Serdo concluidos depois do horario normal os atos ja iniciados, cujo adiamento
prejudique o curso regular do procedimento ou cause dano ao interessado ou a
Administracao.

40. Salvo motivo de for¢a maior devidamente comprovado, os prazos processuais nao
se suspendem.

41. Quando for necessaria a prestacao de informagdes ou a apresentacdo de provas pelos
interessados ou terceiros, serdo expedidas intimagdes para esse fim, mencionando-se
data, prazo, forma e condigdes de atendimento.

I- Nao sendo atendida a intimagao, podera o 6rgdo competente, se entender relevante a
matéria, suprir de oficio a omissdo, ndo se eximindo de proferir a decisao.

42. Quando forem necessarias audiéncias para tomadas de depoimentos do interessado

ou de testemunhas, a intimagdo devera ser feita com antecedéncia minima de 03 (trés)
dias uteis.

Curitiba, 3 de dezembro de 2004.

Carlos Augusto Moreira Junior
Presidente



