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Tutorial para Abertura de Processo para 

Solicitação de ingresso de Permanência em curso 

 

Do que se trata o processo? 

Abertura de Processo para Solicitação de ingresso de Permanência em curso. 

 

Tipo de Processo: 

Graduação: Permanência/Abertura 

 

Abertura do Processo SEI: 

 A Coordenação realiza a abertura do processo SEI, anexa os seguintes documentos e 

encaminha à SAAC:  

1. Ofício com listagem de alunos aptos a permanência em curso. 

2. Requerimentos preenchidos e assinados pelo(a) aluno(a); 

3. Ata ou Extrato de ata do colegiado constando aprovação; Ou Ad referendum do 

Coordenador(a) de curso (desde que a Ata ou o extrato de ata seja anexado 

posteriormente no processo). 

 

 A SAAC verifica: 

1. A documentação encaminhada pela coordenação de curso; 

2. No SIGA, se o discente solicitante tem tempo de curso; 

3. No SIGA, se consta ‘conclusão formatura’; 

4. Insere no SIGA, o ingresso na permanência no semestre subsequente a conclusão 

formatura, selecionando o currículo e versão indicados pela Coordenação do curso no 

processo SEI; 

5. Insere despacho no processo SEI com as informações confirmando o ingresso na 

permanência para os alunos listados; devolve o processo para a Coordenação do curso. 

 

 A Coordenação deve encaminhar aos discente para ciência das informações do 

despacho. 

 

 Os discentes devem assinar ciência no despacho.  

 

 

Orientações 
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 O Ofício com listagem de alunos aptos a permanência em curso deve conter: 

1. GRR 

2. Nome do Discente 

3. Habilitação Integralizada 

4. Habilitação Solicitada para Permanência 

5. Ano e Semestre de Ingresso 

6. Prazo Máximo curso de origem 

7. Tempo já utilizado na primeira habilitação 

8. Tempo restante para atingir prazo máximo 

 

Informações Adicionais 

 A solicitação de permanência será deferida somente se houver prazo para conclusão. 

 A solicitação de permanência será deferida somente se no SIGA o status da colação 

‘Liberada para emissão de diplomas’) - constando assinatura em ata e presença 

marcada no sistema; 

 

Base normativa: 

Resolução 37/97-CEPE – Art. 120 

Resolução nº 43/22-CEPE 

 

 

Nossos Contatos: 

 

 

 

 

          


