U F P R g e Coordenadoria de Procedimentos
UNIVERSIDADE FEDERAL DO PARANA

UMNIVERSIDADE FEDE e Educagéo Profissional Académicos e de Permanéncia

Tutorial para Abertura de Processo para

Cancelamento de Registro Académico por Abandono de Curso

Do que se trata o processo?

Abertura de Processo por Cancelamento de Registro Académico por Abandono de Curso

Tipo de Processo:

Graduacéao: Cancelamento por Abandono de Curso.

Abertura do Processo SEIl:
e A SAAC realiza a abertura do processo SEIl e encaminha aos Setores e as Coordenacgoes
com comunicado informando sobre as datas da consulta do Abandono e data de

lancamento deste tipo de evasdo conforme Calendario Académico vigente.

Orientacgées
e Os Setores e as Coordenacgdes de curso devem dar ciéncia no processo e proceder a

analise de abandono no Sistema de Gestio Académica - SIGA.

Analise de Abandono: O sistema exibira na tela a lista de discentes que nao possuem
matricula no periodo vigente, sendo possivel consultar o histérico e a integralizagao
através dos botdes <Histérico> e <Integralizagdao> respectivamente. Além disso, a
Coordenagao deve selecionar uma das opgdes: Langar Abandono ou Nao Lancar
Abandono.
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Caso seja selecionado o langamento de abandono, o discente tera sua situacao analisada
pela COPAP e tera evasao cadastrada caso seja confirmado o abandono.

Caso contrario, a Coordenacao deve fornecer uma justificativa para o ndo langamento,
clicando no botao <Justificativa> apds selecionar o ndo langamento. O sistema exibira
um campo para inserc¢ao de justificativa e a possibilidade para anexar documentos. Apés

inserida a justificativa, deve-se clicar no botdo <Salvar>.

Justificativa

Anexos

Anexo Nome

N&o ha anexos

Fechar Salvar

Informagdes Adicionais

As situagdes elencadas abaixo, e somente elas, ndo configuram abandono e devem ser

indicadas pelo Coordenador do Curso para a manutengao do vinculo:
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Alunos em Mobilidade Académica, que ainda nao tiveram o langamento no histdrico
efetivado pelo Escritério de Relagdes Internacionais - ERI;

Alunos Integralizados (CH total integralizada, inclusive AFC's langadas);

Alunos Integralizados/Aguardando regularizagao do ENADE pelo INEP;

Alunos devidamente matriculados e cursando Periodo Especial Estagio no ano vigente.;
Alunos que estejam com processo SEI referente a trancamento extemporaneo ou
matricula extemporénea (seja por erros administrativos ou por outras justificativas
devidamente embasadas e documentadas) desde que estejam em tramitagdo com a SGA,

antes do processo de consulta de abandono. O nimero do processo SEI deve ser indicado

Pagina2de3



Pré-Reitoria de Graduagao : :I l “
Ed 20 Profissional Coordenadoria de Procedimentos
R VERSIADE FEDERAL D FABI, @ Ecugagac Frolissiona Académicos e de Permanéncia

na justificativa da aplicagdo "Analise de Abandono", para acompanhamento da SAAC

sobre a resolucao da situacao junto a SGA.

Base normativa:
Resolucéo 37/97-CEPE — Art. 119

Nossos Contatos:
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PROGRAP/COPAP/SAAC copap.saac
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