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MANUAL DE PROCEDIMENTOS DE MATRÍCULAS
 

 

O aluno deverá solicitar matrículas no SIGA durante o período para 
SOLICITAÇÃO DE MATRÍCULA previsto no Calendário Acadêmico.

Para solicitar matrículas no SIGA, o aluno deverá acessar <Disciplinas> no 
menu lateral à esquerda da tela.

Ao clicar em disciplinas será aberto o menu de <Solicitação/Ajuste de 
Matrícula> 

A tela de Solicitação de Matrículas apresenta diversas áreas.

A primeira coluna apresenta as turmas disponíveis para o aluno solicitar 
matrículas. As turmas recomendadas nesta coluna são selecionadas pelo 
sistema de acordo com o turno e a periodização discente.
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Para selecionar uma turma basta clicar no botão <Adicionar>

Ao adicionar a turma, ela irá para a segunda coluna de turmas escolhidas.

Abaixo da primeira coluna, os alunos poderão adicionar outras disciplinas 
obrigatórias, optativas e de outros cursos que valem para sua integralização.
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A coluna do meio apresenta as disciplinas selecionadas pelo aluno.

A coluna da direita apresenta as turmas para as quais o aluno já solicitou 
matrículas.
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Na parte inferior da tela está disponível a grade horária das turmas 
selecionadas.

Após a seleção das disciplinas, o aluno deverá conferir a grade horária para 
verificar se não há conflito de horários.

Para confirmar a solicitação de matrícula, o aluno deverá clicar no botão 
<Solicitar Matrícula> na coluna do meio.
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Ao solicitar matrícula, aparecerá a mensagem para confirmação da solicitação, 
ao confirmar, a disciplina aparecerá na coluna da direita em turmas solicitadas.

Esta coluna apresenta as turmas solicitadas e a posição do aluno em relação a 
prioridade para entrar na turma dentro do número de vagas disponíveis.

Ao final do processamento de matrículas, ocuparão as vagas disponíveis 
somente os alunos que possuírem mais prioridade para a turma solicitada.

Portanto, após encerrado o período de matrículas, é importante que os alunos 
confiram as turmas nas quais foram efetivamente matriculados.

Caso tenha ocorrido algum problema na solicitação de matrícula, o aluno 
poderá entrar em contato com a coordenação de curso, durante o período de 
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solicitação de ajuste de matrículas previsto no calendário acadêmico, para 
efetuar as correções que forem necessárias.

 


