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1. Disposicoes Gerais

O Diploma Digital podera ser conferido pelo aluno via SIGA através do Perfil Egresso. Nesse novo
formato, ficard disponivel uma area para acompanhamento do trdmite de emissdo e registro do
diploma, assim como acesso aos documentos gerados desse tramite.

Diferente do diploma fisico, o Diploma Digital consiste em um documento XML e um PDF da
Representacdao Visual do Diploma Digital. Sua consulta e validagdo podera ser realizada através de
QR Code e codigo de validagdo presentes no verso da representacdo visual.

2. Geracao do Diploma Digital

Para que a Unidade de Diplomas inicie o tramite do registro dos diplomas digitais, a coordenacao
do curso devera inserir os documentos de cada egresso no sistema SIGA, bem como a ata de
colacdo de grau. Sem essas informacoes, o sistema ndo “autoriza” o inicio do procedimento.

Essa “trava” existe porque, caso o tramite seja iniciado com os dados e documentos definidos como
obrigatorios pelas portarias do MEC incompletos, no momento do processamento do Diploma
Digital, ocorrera um erro e o processo nao prosseguira.

Aconselhamos que os dados e documentos sejam verificados anteriormente a Colagdo de Grau para
evitar dificuldades de contato com os alunos apds a colagao.

Para a insercao dos documentos do egresso, deve-se iniciar o login no SIGA, clicar em “discente” e
digitar no campus indicado o nome ou o GRR, conforme figuras abaixo:
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Nenhum discente selecionado

Qselecionar Discente

Pasquisar:

GRR20193519

GRR 9 - GABRIEL JAGLISESKI JUNIOR - DDONTOLOGIA - Presenclal - Curltiba - (Vestibular - Conclusie formatura)

Nenhum distente selecionado

Apos selecionar o nome do discente, ir até a aba “Documentos pessoais” e atualizar cada um dos
documentos solicitados que sdo especificamente o CPF, o RG, a certidio de nascimento ou
casamento, o historico escolar do ensino médio e finalizando com certificado de conclusdo, nos
termos dos arts. 11 e 12 da Portaria n.° 1.095, de 25 de outubro de 2018:
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Documentos Pessoais

Preenchimento de documentos pessoais

0s documentos abaixo devem ser preechidos com arquivos no formato PDF. O upload desses arquives & imprescindivel para a solicitagdo e emissdo do
diploma.

Preencha apenas a certiddo de nascimento ou a certiddo de casamento conforme seu estado civil. N3o & necessario preencher os dois arquivos.

Atengdol Limite maximo de 1 MB por documento.

CPF RG Certiddo de nascimento

" Conferido pela coordenacao, + Conferido pela coordenagao, +" Conferido pela coordenagac.
Certiddo de casamento Histérico do Ensino Médio Certificado de Conclus3o do Ensino Médio
« Canferide pela coardenacio. * Conferida pela coordenacio.

Outra observacdo importante é a de que todos os dados das abas “Informacdes gerais” e “Dados
complementares” do discente, devem estar obrigatoriamente preenchidas e corretas, pois irdo
compor o arquivo da Documentagcdo Académica do alunoe, de onde é gerado o arquivo XML do
Diploma Digital. Para atualiza-los ou corrigi-los, deve-se clicar nas abas “Informacdes Gerais” e
“Dados complementares”, conforme as figuras abaixo:
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A Discente - GABRIEL JAGUSESKI JUNIOR - GRR20193519
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Na aba “Informacdes Gerais, os dados pessoais como o nome, o nimero do RG e o 6rgao emissor
sdo informacdes imprescindiveis, bem como o sexo da(o) discente.

Quanto a aba “Dados complementares”, deve-se ter o cuidado com a data, o pais, o Estado e a
cidade de nascimento, bem como o nome dos pais, a raga, a origem, o endereco atualizado, o
contato e o ano de conclusdao do ensino médio e o tipo de escola que cursou o ensino médio. Sem
esses dados, o sistema ndo permite prosseguir para a insercao da Ata de Colacdo no Sistema:
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Cada vez que alguma informacdo for atualizada ou corrigida é necessario clicar no botdao “salvar”,
que se encontram nos finais das abas “Informacdes gerais” e “Dados complementares”,
respectivamente:
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3. Acesso do Egresso ao Diploma Digital

Para acessar o perfil Discente Egresso, apds a conclusdo do processo de colacdao de grau no SIGA,
basta realizar login no sistema, utilizando-se o Acesso Externo, seu CPF, sua senha dos sistemas da
UFPR e escolher o perfil Discente Egresso da Graduacao, conforme mostra a figura abaixo:
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O egresso possui acesso ao perfil externo a partir da

SquUFPR EE efetivacdo da colacdo de grau, porém, a tramitacdo do

Diploma Digital leva algum tempo e, conforme a Portaria n°

Login Externo 1.095/2018/MEC, o processo de expedicao e registro do

diploma tem prazo de 60 dias prorrogaveis por igual periodo,

desde que devidamente justificado. Qpds a conclusdo do

CPF ou PASSAPORTI ) processo de colagdo de grau no SIGA, basta realizar login no

a sistema e escolher o perfil Discente Egresso da Graduacao,
conforme mostra a figura abaixo:

sabe sew Login ou a Senha?

enticacio de Documentos Discente Egresso - ZOOTECNIA (40001016114G0)

Autenticacdo de Assinatura Eletranica

Acesse seus dados e diploma

Acessar@

Lembre-se! Este perfil somente sera gerado quando a colacao de grau for realizada e liberada para
emissao de diplomas no SIGA.

No perfil Discente Egresso, o aluno tera acesso ao tramite do diploma digital e aos seus dados
pessoais, conforme mostra a figura abaixo:

n HENRIQUE ZOOTECNIA

£22 Atalhos

I0OTECNIA

Diploma

Dados Pessoais

Visualizar os dados pessoais

Visualizar situacio do diploma

Acessar ©

Acessar @

O menu Meus Dados Pessoais contera os dados do discente e possibilitara a edicdo apenas dos
dados do endereco. O restante das informagoes apresentadas ndo podera ser editada pelo aluno.

J& o menu Diploma apresentara todos os tramites do diploma criados para o aluno naquele curso
especifico. O sistema indicara nesta tela a situacdo de cada tramite e possibilitara visualizar os
tramites concluidos, revogados ou suspensos ao clicar no botdo Visualizar, conforme mostra a
figura abaixo:

Diplomas

Nimero trimite Data de criagio Segunda via Status
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Ao visualizar um tramite, o sistema apresentara todos os dados de emissdao e registro daquele
diploma, sua situacdo e o download de quatro documentos: XML do Diploma Digital,
Representacao Visual do Diploma Digital, XML do Histérico Escolar Digital e Representacao
Visual do Histdrico Escolar, conforme mostra a figura abaixo:

Lagradaurs Huimurs Complemars

Vaieuls pablicagio Durta publicacio Segde publicacio Pigina publicscio

Ambos os arquivos de representacdo visual conterdo QR Code e codigo de validacdao para consulta
publica dos dados do diploma e do histérico escolar digital.

Atencao! Na modalidade de Diploma Digital, o diploma ndo sera impresso, ficando disponivel
apenas no formato digital composto por dois arquivos: XML e PDF da representagao visual.

4. Representacao Visual do Diploma Digital

A representacdo visual do diploma digital de graduacao é a versdo grafica do diploma expedido em
formato digital pelas instituicdes de ensino superior. Embora o diploma digital seja um arquivo
eletronico com assinatura digital e metadados que garantem sua autenticidade e integridade, a
representacdo visual tem a finalidade de exibir o documento de forma compreensivel e tradicional
para os usudrios, mantendo os elementos visuais tipicos dos diplomas fisicos, como brasdes,
logotipos, assinaturas e informag6es académicas.

Esse modelo segue as diretrizes estabelecidas pelo Ministério da Educacao (MEC) no Brasil,
garantindo padronizacdo e reconhecimento oficial. No entanto, vale destacar que a representagao
visual ndo substitui o diploma digital em si, que é o documento juridicamente valido.

A representacdo visual do Diploma podera ser impressa pelo aluno, porém ndo possui validade
juridica. Este documento serd utilizado para validar as informagdes contidas no diploma digital
através da consulta publica acessada pelo QR Code e cédigo de validacdo localizados no verso do
diploma.
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De acordo com a Portaria MEC n° 554/2019, é passivel a cobranca de taxa quando o discente
solicitar da IES a impressao de sua RVDD com a utilizacdao de papel ou tratamento grafico especiais
desde que, ndo prejudique os mecanismos de acesso ao Diploma Digital.

O egresso pode solicitar a impressao da RVDD na Coordenacdo do seu curso, o processo sera
instruido da seguinte forma:

Abrir um Processo SEI
* Tipo do processo: Graduacao: Registro de Diplomas.
* Especificacdo: Impressao de RVDD.
* O processo ¢ publico.
Incluir no Processo SEI:
* Memorando simples solicitando a impressdao da RVDD e indicando o nome e o GRR do
requerente.
* Comprovante de pagamento da taxa.

Obs.: é possivel abrir apenas um processo para varios requerentes.

Para o pagamento das taxas da Universidade o requerente podera fazer via PIX utilizando o
seguinte link: https:/intranet.ufpr.br/arrecadacao/public/index.jsf

Arrecadagoes Proprias

(@ Pagamento de servico 38 UFPR

Bem-vindo(a) ao médulo de Arrecadacao, visitante.

PAGAMENTOS <:|

Clique em pagamentos e abrirdo todas as opgoes, para solicitacdes de impressao da RVDD:

OBTER DIFLOMA OU 2° VIA DE DIPLOMA DE
GRADUACAO

Cod. 11845

Administrativos e Comerciais Gerais

O ntmero de referéncia a ser utilizado é 1715366206001.

O valor da taxa de impressdao da Representacdo Visual do Diploma Digital (RVDD) é R$ 70,00,
conforme RESOLUCAO N° 12/23-COPLAD.
Ao final pode-se escolher a forma de pagamento entre PIX, cartdo de crédito ou a GRU tradicional.
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Por fim basta enviar o processo para UFPR/R/PROGRAP/COPAP/UDIP e procederemos com a
impressdao. Assim que a RVDD estiver disponivel para retirada, sera escrito um despacho no
Processo SEI e tramitado novamente para a Coordenacdo de origem para que comunique 0 egresso
de que ele ou seu representante legal pode retirar o documento no Atendimento da PROGRAP, no
endereco: Praca Santos Andrade, 50 — Centro, de segunda a sexta das 09:00 as 12:00 e das 14:00
as 17:00 horas.

5. Alteracoes de dados no Diploma Digital

Podem ocorrer pedidos de alteracdo de dados no Diploma Digital por situacoes de erro da
instituicdo ou mudanga de dados dos egressos, porém € algo bastante sério e implica a revogacao do
Diploma Digital emitido.

Como dito, a revogacdo do diploma digital de graduacdo é necessaria sempre que houver a
necessidade de corrigir ou alterar qualquer dado do documento ja emitido. Isso ocorre porque o
diploma digital é um arquivo eletronico assinado digitalmente, garantindo sua autenticidade e
integridade por meio de um certificado digital. Qualquer modificacdo nos dados invalidaria a
assinatura digital original, tornando imprescindivel a emissao de um novo diploma.

O procedimento de revogacao deve ser registrado nos sistemas académicos e informado ao
diplomado, garantindo transparéncia e conformidade com as normas do Ministério da Educacao
(MEC). Apos a revogacdo, um novo diploma digital deve ser emitido com as informacdes corretas e
uma nova assinatura digital, assegurando a validade juridica do documento atualizado. Neste
processo observa-se uma mudanca de paradigma que é a inexisténcia de segunda via para o
Diploma Digital. Esta foi substituida pela revogacao do diploma emitido e emissdo de um novo
diploma.

Quando houver a necessidade evidente de alteracoes de dados no Diploma Digital deve-se proceder
da seguinte forma:



UNIVERSIDADE FEDERAL DO PARANA

PRO-REITORIA DE GRADUACAO E EDUCAGCAO PROFISSIONAL
COORDENADORIA DE PROCEDIMENTOS ACADEMICOS E DE PERMANENCIA
UNIDADE DE DIPLOMAS

UMIVERSIDADE FEDERAL DO PARAMA

Abrir um Processo SEI
* Tipo do processo: Graduacdo: Registro de Diplomas.
* Especificacdo: Alteracao de dados do diploma (Revogacao)
* O processo €é publico.
Incluir no Processo SEI:
* Memorando simples solicitando a alteracdao dos dados com a descricdo do motivo e
indicando o nome e o GRR do requerente.
* Jusitificativa do egresso.
* Documentos comprobatdrios.

Tramitar para PROGRAP/COPAP/UDIP.
Apobs o processo concluido, o diploma revogado e o novo diploma emitido, sera escrito um
despacho no processo SEI e enviado a coordenagdo requerente.

6. Segunda Via de Diplomas Nato Fisicos

Desde 2022 as IES somente podem emitir diplomas em formato digital. Para os casos de emissdo de
diplomas digitais cujas primeiras vias foram diplomas fisicos é necessario abrir um processo SEI da
seguinte forma:

Abrir um Processo SEI
* Tipo do processo: Graduacdo: Registro de Diplomas.
* Especificacdo: 2° Via de Diploma
* O processo €é publico.
Incluir no Processo SEI:
* Memorando simples solicitando a alteracdao dos dados com a descricdo do motivo e
indicando o nome e o GRR do requerente.
* RGeCPF.
* (Copia do diploma fisico ou dados do registro do diploma, constantes do verso do diploma
(Livro, Folha e N° do Processo).
* Comprovante de pagamento da taxa de emissdo de segunda via.
Tramitar o processo para PROGRAP/COPAP/UDIP

Para o pagamento da taxa de 2° via de diploma o requerente podera fazer via PIX utilizando o
seguinte link: https://intranet.ufpr.br/arrecadacao/public/index.jsf

Arrecadagoes Proprias

N LIFPR

Bem-vindo(a) ao modulo de Arrecadacao, visitante.

PAGAMENTOS <j
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Clique em pagamentos e abrirdo todas as opgoes, para solicitacdes de 2% via de diplomas:

OBTER DIFLOMA OU 2 VIA DE DIPLOMA DE
GRADUAGCAO

Caod. 11845

Administrativos e Comerciais Gerais

O numero de referéncia a ser utilizado é 1715366206001.

O valor da taxa de emissdo de 2% via de diploma é R$275,00, conforme RESOLUCAO N° 12/23-
COPLAD.
Ao final pode-se escolher a forma de pagamento entre PIX, cartdo de crédito ou a GRU tradicional.

Pagamento a UFPR
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