vordenadoria de IJI I PROGRAP i
cedimentos Academicos Pré-Reitoria de Graduagdo
€ de Fermanent BE e Educ:lagétlj Profissiozalg U F P R

UNIVERSIDADE FEDERAL DO PARANA

Tutorial para Abertura de Processo para Solicitagido de Mudanga de
Habilitagao

Do que se trata o processo?

Encaminhamento de processo administrativo para solicitacdo de mudanca de
habilitagdo dos cursos que possuem mais de uma habilitagao (licenciatura ou
bacharelado), para cujo ingresso nao haja discriminagao de vagas no processo
de seleg¢ao e admissao (concurso vestibular).

Tipo de Processo:

Graduagao: Mudancga de Habilitagao / Versao

Abertura do Processo SEI:

A Coordenagao realiza a abertura de processo SEI, anexa os seguintes
documentos e encaminha a SGA:

1. Oficio assinado pelo coordenador(a) do curso contendo os seguintes dados:

e Nome completo e GRR do aluno(a);
e (Cadigo e ano do curriculo desejado;

2. Ata de aprovacéao do colegiado do curso.

A SGA:

1. Analisa a solicitagao apresentada;

2. Registra a mudanca de habilitagdo aprovada no colegiado;
3. Anota o processo nas observagdes do histérico discente;

4. Retorna o processo para a coordenagao de curso dar ciéncia a ou ao
estudante.

Informagoes Adicionais:
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e O processo de mudanca de habilitacdo devera atender aos requisitos
previamente estabelecidos no PPC do curso;

e O processo de mudanca de habilitacdo devera ser encaminhado para fins
de registro no sistema, até o ultimo dia util do primeiro més letivo do
periodo para o qual entrara em vigor o cadastramento;

e O processo deve ser gerado com nivel de acesso publico, mas os
documentos que contenham informacao de dados pessoais deverao ser
inseridos com o nivel de acesso restrito em respeito a LGPD (Lei n°
13.709/2018).

Base normativa:

RESOLUCAO Ne 37/97-CEPE - artigo 36
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