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TUTORIAL PARA ABERTURA DE PROCESSO DE SOLICITAGAO DE
CANCELAMENTO DE REGISTRO ACADEMICO POR ULTRAPASSAGEM DO
PRAZO MAXIMO PARA INTEGRALIZAGAO CURRICULAR

Neste tutorial, veremos o passo-a-passo para abertura de processo de cancelamento de
registro por ultrapassagem do prazo maximo para integraliza¢ao curricular.

INFORMAGOES GERAIS

¢ A SAAC abre processo no SEI com Inclusdao do Termo de comunicagdo de abertura de
processo de cancelamento de registro académico por ultrapassagem do prazo maximo para
integralizacdo curricular, com identificagdo do(a) aluno(a), GRR e curso e encaminha a
coordenacgao do respectivo curso.

¢ A Coordenagao notifica o discente via e-mail (institucional e alternativo cadastrado no
SIGA), libera acesso integral ao processo e assinatura externa no Termo para ciéncia e anexa
copia da mensagem no processo (a Coordenacdo pode enviar e-mail diretamente do
processo SEl ou anexar ao processo o e-mail enviado)

e O(A) discente apresentara defesa escrita para pedido de extensdo de prazo, se assim
desejar.

¢ A Coordenacao do Curso devera preencher no SEl o Plano de Estudos contemplando as
disciplinas ndo vencidas. O plano deve ser assinado pela coordenacdo de curso ou Tutor(a)
do POA e discente (através da liberacdo de assinatura externa).

e A Coordenacdo do Curso devera preencher no SEl Relatdrio de Informacdes Académicas

¢ A COPAP efetuara, até o inicio do periodo de ajuste de matricula, a tomada de decisao
sobre o cancelamento de registro académico por ultrapassagem de prazo maximo de curso

ETAPAS PARA ABERTURA DE PROCESSO

1. ASAAC/COPAP abre o processo SEl com Inclusdo do “termo de comunicacdo de abertura
de processo de cancelamento de registro académico por ultrapassagem do prazo maximo
para integralizacdo curricular”, com identificacdo do(a) aluno(a), GRR, curso, documentos
comprobatdrios da ultrapassagem de prazo e histérico escolar atualizado e encaminha para
a Coordenacdo do respectivo curso.
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Pré-Reitoria de Graduagdo e Educagdo Profissional
Coordenagdo de Politicas de Acesso e Permanéncia

TERMO DE COMUNICAGAO DE ABERTURA DE PROCESSO DE CANCELAMENTO DE REGISTRO
ACADEMICO POR ULTRAPASSAGEM DO PRAZO MAXIMO PARA INTEGRALIZAGAO CURRICULAR

NOME GRR CURSO

| - Este termo temn a finalidade de informar ao(a) estudante acima identificado(a), a abertura de processo de cancelamento do registro académico e o blogueio da matricula no SIGA - Sistema
Integrado de Gestio Acad&mica, a partir do xxxx Semestre de xxxx, por ter ultrapassado o prazo maximo estabelecido pelo artigo 1° da Resolugio 084/98-CEPE, amparado pelas IN n®
01/04 e 02/04 - CEPE, pelos artigos 117 & 118 da Resolugao 37/97 — CEPE e a Portaria 355/2023-PROGRAD.

Il - Fica o(a) estudante ciente de que tem o prazo de até 30 dias, a contar da data de ciéncia do termo (data do envio do termo para o e-mail cadastrade no SIGA), para a apresentacdo de
defesa escrita para a coordenagio do curso, solicitando prorrogagéo do prazo para integralizacao curricular

A defesa devera conter, no minimo, o nome, matricula, telefone e e-mail institucional do(a) estudante, a justificativa por ndc concluir o curso no prazo maximo, podera anexar documentos
comprobatdrios, o pedido de extensfc de prazo (em ndmeros de semestres necessdrios), um plano de estudos que contemple as disciplinas nfo vencidas indicande sua distribuigio entre os
semestres.

n-€ ili dofa) dar ciéncia nas infor @ deci relativas ao p junto a do seu curso e respeitar o que dispée o
artigo 40, §3° da Resolugao 37/97/CEPE.

IV — No caso da instrugBo processual completa e deferimento do pedido de prorregagéo do prazo, a matricula sera liberada pela COPAP/SAAC no SIGA, somente durante o inicio do ajuste de
matriculas (previsto em Calendario Académico). Neste caso, o discente se responsabilizard em procurar a Coordenagio nos prazos regulamentares para efetivagio da matricula, a fim do
cumprimento integral do plano de estudos, a cada semestre.

V — O processo de cancelamento do registro &mico pr Jira ir da apresentagio de defesa do(a) estudante, apos decorrido o prazo de manifestacéo

VI - Cabera & PROGRAD deliberar sobre o cancelamento do registro académico.

VIl = A ciéncia dofa) podera ser r no presente termo, liberando acesso externo para assinatura eletrénica via sistema SEI ou, ainda, o(a) aluno(a) podera encaminhar o

termo assinado e digitalizado para o e-mail institucional da coordenagéo do curso.

Coordenadoria de Politicas de Acesso e Permanéncia - Praga Santos Andrade, 50 Curitiba PR
CEP 81531-900 - Tel. {41) 3310-2674 e-mail: copap.saac@ufpr.br

2. A Coordenacgao notifica o discente via e-mail (institucional e alternativo cadastrado no
SIGA), liberando acesso integral ao processo e assinatura externa no termo e informando
do prazo de 30 (trinta) dias para apresentacdo de defesa escrita com documentos e pedido
de prorrogacao, se for o caso.

3. A Coordenagdo anexa ao processo a copia da mensagem enviada ao discente para
comprovacgao. A Coordenacgdo pode, se preferir, enviar e-mail diretamente do processo SEI.

4. O discente deve dar ciéncia no termo de abertura (através da liberacdo de assinatura
externa) e apresentar Defesa Escrita, com a justificativa e documentos comprobatdrios
para o pedido de extensao de prazo.

5. A Coordenacao deve preencher o documento PROGRAP: PLANO DE ESTUDOS no SEl,
contemplando as disciplinas ndo vencidas. O Plano deve ser assinado pela coordenacgao de
curso ou Tutor(a) do POA e discente (através da liberacdo de assinatura externa).
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PLANO DE ESTUDOS

Discente deve assinar plano de estudes juntamente com COA/POA efou Coordenacdo de Curso.
Para assinatura discente, a coordenacdo deve liberar o acesso externo para assinatura elefronica via sistema SEI

Em caso de deferimento do pedido de prorrogacéo do praze, a matricula serd liberada pela COPAP/SAAC no SIGA, somente durante o inicio do
ajuste de matriculas (previsto em Calendario Académico).

Neste caso, alo discente se responsabilizaré em procurar a Coordenacdo nos prazos regulamentares para efefivaco da matricula, a fim do
cumprimento integral do plano de estudos, a cada semestre.

Discente:

GRR:

Curso:

AnolSemestre:

Codige Disciplina
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6. A Coordenacdo deve preencher no SEI o documento PROGRAP: RELATORIO DE
INFORMAGCOES ACADEMICAS.
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PROGRAP: TERMO D ROCESSO
INFORMAGOES GERAIS
Discente:
GRR:
Curso: Anual Semestral

Periodizagao recomendada:

Periodizagcio maxima:

PROGRESSAO ACADEMICA

Total de periodos cursados (semestres ou anos, incluindo periode atual e intercambio):

Total de periodos trancados (semesires ou anos):

CH total do curriculo, excetuando Atividades Formativas:

CH integralizada do curriculo, excetuando Atividades Formativas:

Mimero de aprovagoes:

Mimero de reprovacies por nota:

Mimero de reprovacies por frequéncia:

Mdmero de cancelamento de disciplinas:

Periodos necessarios para a conclusio (a partir do proximo periedo):

Observagbes:
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ORIENTAGAO ACADEMICA
O curso possui Programa de Orientagao Académica (POA) em vigor: Sim Mao
Discente esta no Programa de Orientacdo Académica (POA): Sim Mao

Em caso afirmativo

Em qual data discente foi inserido/a no POA.:

Tutoria chamou o discente para orientagao: Sim Nao
Discente compareceu as reunidoes: Parcialmente Sim Mao
Discente seguiu as orientagbes: Parcialmente Sim N&o

Em caso negativo

Discente foi convidadofa a ingressar no POA: Sim Nao

Se SIM, indicar os anos e semestres em que os convites foram feitos (Ex.:
2025/1°, 2024/2°; 2024/1°):

Observacbes:

MANIFESTAGAO DISCENTE
Discente manifestou-se dentro do prazo de 30 dias: Sim Mao
Foi apresentado plano de estudos: Sim N&o

O plano de estudos apresentado é factivel:

Observacoes:

7. A COPAP efetuara, até o inicio do periodo de ajuste de matricula, a tomada de decisdo
sobre o cancelamento de registro académico por ultrapassagem de prazo maximo de curso.
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INFORMAGOES IMPORTANTES

1. Todos os documentos devem ser classificados como restritos, para fins de atendimento
a Lei n2 13.709 (Lei Geral de Protecdo de Dados — LGPD).

2. Conforme disposto no item 11 da Instru¢do Normativa n2 02/04-CEPE, o processo tera
continuidade independentemente da ciéncia e da apresentag¢ao de defesa por parte do(a)
estudante.

3. O comparecimento espontdneo do(a) discente supre eventual auséncia de notificacdo
formal.

4. Da decisdo cabera recurso ao CEPE no prazo de 10 (dez) dias, a contar da ciéncia da
decisao.

Base normativa:

Resolugdo 37/97-CEPE — Art. 117

Resolugdo n2 94/98-CEPE

Instru¢cdes Normativas n2 01/04-CEPE e n2 02/04-CEPE

Instrucdo Normativa n2 01/16-PROGRAD — Art. 19, §3¢

Portaria n2 355/2023-PROGRAD (processo n? 23075.015460/2023-69)

Contatos da SAAC:

sei! i

PROGRAPICOPAPISAAC copap.saac



