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Procedimento para Solicitagao de

Correcao Extemporanea de Notas e/ou Faltas

Do que se trata o processo?
Abertura de processo para solicitagado extemporanea de corregéo de notas e/ou

faltas em disciplina por motivo devidamente fundamentado.

Importante antes de iniciar o processo: observar o periodo estabelecido em

calendario académico para “correcédo de histérico” (correcdo de notas e/ou

faltas). Pois durante o periodo vigente para corregao:

e Os departamentos terdo acesso para efetuar correcbes/alteracdes de
notas e /ou faltas.

e Os docentes nao terdo acesso para correcao neste periodo, pois os
docentes s6 conseguem fazer correcdo de notas e faltas, somente no
periodo do calendario académico destinado para “langamento de nota”.

Assim sendo, os processos corregdes de notas e/ou faltas, sdo necessarios

apenas fora do prazo vigente

Tipo de processo:

Graduacao: Revisao de notas.

Abertura do processo SEI:
1. O Departamento ou o/a docente responsavel pela disciplina, realiza a
abertura do processo SEI.
2. Anexa o Formulario PROGRAD “Boletim de Notas e Frequéncia’ e

preenche todos os campos indicados:
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BOLETIM DE NOTAS E FREQUENCIA

Vimos, por meio deste, registrar a alteracio do BOLETIM DE NOTAS E FREQUENCIAS de nosso Departamento, referente a:

ALUNO:
MATRICULA: CURSO:
NOME DA DISCIPLINA/CODIGO TURMA ANO/SEMESTRE
HORAS/AULAS-DADAS N°DE FALTAS NOTA
MOTIVO DA AL]'IRAC.&O:
Observacao:

e No campo “N° DE FALTAS”: informar a quantidade de faltas, ndo o
percentual de frequéncia.
e No campo “MOTIVO DA ALTERACAQ”: esclarecer a razao pela qual

esta sendo solicitando a correcédo de nota e/ou faltas.

O documento de “Boletim de Notas e Frequéncia” deve conter as

assinaturas do docente responsavel e do chefe do departamento.

A SGA verifica se o processo e o formulario estdo preenchidos com
todos os dados, e se a justificativa apresentada & suficiente. Em caso
positivo, efetuara os langamentos e retornara o processo formalizando a

acgao.

A SGA anota o numero do processo no campo “observacgdes” do

histérico do(a) discente.

Pede-se que ao receber o retorno do processo pela SGA, seja verificado
se os langcamentos foram efetuados de acordo com o solicitado. Em

caso de divergéncias, devolver a SGA.
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Observagao: O processo pode ser gerado com nivel de acesso publico,
mas os documentos que contenham informagdo de dados pessoais
deveréo ser inseridos com o nivel de acesso restrito em respeito a LGPD
(Lei n°®13.709/2018).

Base normativa:
RESOLUCAO N° 37/97-CEPE — artigo 107

Nossos Contatos:

SEI. Outlook

PROGRAP/COPAP/SGA COPAP.SGA copap.sga@ufpr.br
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