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Do que se trata o processo?

Abertura de processo administrativo para lancamento extemporaneo de equivaléncia de
disciplinas, que por motivo administrativo extraordinario, ndo pode ocorrer no periodo
estabelecido no calendario académico.

Tipo de Processo:

Graduacao: Dispensa/Isencao/Aproveitamento de Disciplinas

Abertura e instrucao do Processo SEI:

A Coordenacdo realiza a abertura do processo SEI, anexa os seguintes documentos e
encaminha a SGA:

1. Oficio assinado pelo coordenador(a) do curso contendo os seguintes dados:
* Nome completo e GRR do aluno(a);
» Justificativa para lancamento extemporaneo de equivaléncia de disciplinas;
* Rol de disciplinas aprovadas a serem lancadas;

2. Historico escolar ou certificado originais do curso de origem;

3. Programas autenticados das disciplinas cursadas na institui¢dao de origem;

4. Ata de aprovacao das equivaléncias concedidas pelo colegiado;

5. Parecer docente quando a analise do pedido de equivaléncia de disciplinas envolver
os departamentos.

A SGA:

1. Analisa a justificativa apresentada e os documentos inseridos;

2. Executa o lancamento no histdrico das equivaléncias concedidas pelo colegiado;
3. Anota o processo nas observacoes do historico discente;

4. Retorna o processo para a coordenacdo de curso dar ciéncia a ou ao estudante e
concluir o processo na origem.
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Informacoes Adicionais:

* A solicitacdo de lancamento extemporaneo de equivaléncia de disciplinas devera
ocorrer exclusivamente no semestre de ingresso;

* A solicitagcdo de langcamento extemporaneo de equivaléncia de disciplinas podera
ocorrer em situacoes de aprovacao de equivaléncias em pedido de
reconsideracdo ou recurso aprovadas posteriormente ao indeferimento inicial;

* Recursos: Das decisdes cabera a interposicdio de recurso que devera
ser protocolado no prazo de dez dias corridos, contados da ciéncia pelo
interessado. Os recursos serdao decididos no prazo de trinta dias, contados a partir
da data do pedido. Dos pedidos de Recurso consta na Secdo III do
REGIMENTO GERAL DA UNIVERSIDADE FEDERAL DO PARANA -
UFPR

* Se o ocorrer qualquer erro administrativo no lancamento da equivaléncia de
disciplinas, a coordenacdo podera abrir processo SEI com a justificativa e a ata
do colegiado ou parecer do departamento, e encaminhar o processo de correcao
para analise da COPAP/SGA.

* O processo pode ser gerado com nivel de acesso ptiblico, mas os documentos
que contenham informacao de dados pessoais deverdo ser inseridos com o nivel
de acesso restrito em respeito a LGPD (Lei n° 13.709/2018).

Base normativa:
RESOLUCAO N°92/13 — CEPE — Art. 4° ao 12
INSTRUQAO NORMATIVA N° 01/14 - PROGRAD -3%°ao 11
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Nossos Contatos:
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PROGRAP/COPAP/SGA COPAP.SGA copap.sga@ufpr.br
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