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Procedimento para Solicitacdo de Correg¢ao de Oferta de Turmas

Do que se trata o processo?

Abertura de processo administrativo para solicitacdo de correcao de oferta de turmas
que por motivo de erro administrativo, ndo pode ocorrer no periodo de oferta e ajuste de
matriculas da Coordenacao.

Tipo de Processo:

Graduacdo: Oferta de Disciplinas

Abertura e instrucao do Processo SEI:

A Coordenacdo realiza a abertura do processo administrativo SEI, anexa os seguintes
documentos e encaminha a SGA:

1. Despacho com a solicitacdo devidamente justificada para a correcdo da oferta de
turma, assinado pelo coordenador ou coordenadora do curso;

2. Além da justificativa, a solicitacdao devera conter os seguintes dados:

* (Codigo da disciplina e turma a ser corrigida.

A SGA:

1. Analisa a justificativa apresentada e a turma ofertada;

2. Executa as corregOes necessarias;

3. Anota o processo no campo das observacoes do historico dos discentes matriculados;

4. Retorna o processo para a coordenacao de curso dar ciéncia aos estudantes e concluir
0 processo na origem.

Informacodes Adicionais:

* A solicitacdo de correcdo de oferta de turmas somente podera ser aceita em
casos que houver erro exclusivo da administragao.

* A solicitacdo de correcao de oferta de turmas somente podera ser aceita se nao
houver alteracdao do horario das disciplinas com matriculas.
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* Se houver qualquer alteracdao de horario, devera constar com a anuéncia de todos
os alunos e alunas matriculados na turma, sendo vedada qualquer coincidéncia
de horarios das aulas dos alunos e alunas matriculados;

* Se a correcdo se tratar de aumento ou reducdo de horario da turma ofertada, é
necessario abrir chamado para solicitar tal alteracao;

* Qualquer correcao de oferta que ocorrer ap6s o processamento da oferta de
turmas previsto no calendario académico, ndo tera efeito para matricula dos
alunos, desta forma eventuais ajustes podem ser efetuados pela coordenagao
durante o periodo de ajuste de matriculas;

* E vedado alterar o horario das disciplinas ap0s a realizacao das matriculas;

* O processo pode ser gerado com nivel de acesso publico, mas os documentos
que contenham informacdo de dados pessoais deverao ser inseridos com o nivel
de acesso restrito em respeito a LGPD (Lei n° 13.709/2018).

Base normativa:

Resolucdo 37/97-CEPE — Art. 47, 48 e 51

Nossos Contatos:

SGI. Outlook
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